
 
ประกาศมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ 

เร่ือง แนวปฏิบัติในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลระดบัส่วนงาน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
------------------------------------------------------------------ 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่องแนวปฏิบัติในการคุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคลระดับส่วนงาน เพื่อให้การเก็บ รวบรวม ใช้ เปิดเผย ข้อมูลส่วนบุคคลของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  
ในฐานะผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล มีความสอดคล้องตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ และ
ประกาศนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

อาศัยอำนาจตามมาตรา ๓๔ และ ๓๙ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
ประกอบมติสภามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ในคราวประชุมครั้งที ่ ๔๒๗(๔/๒๕๖๕) เมื่อวันที่ ๒๓ กรกฎาคม  

พ.ศ. ๒๕๖๕ อธิการบดีจึงออกประกาศไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่อง แนวปฏิบัติในการคุ้มครองข้อมูล

ส่วนบุคคลระดับส่วนงาน พ.ศ. ๒๕๖๘” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ใช้บังคับตั้งแต ่วันที่ ๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ เป็นต้นไป 

ข้อ ๓ ในประกาศนี้ 

“มหาวิทยาลัย” หมายถึง มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

“ข้อมูลส่วนบุคคล” หมายถึง ข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลซึ่งทำให้สามารถระบุตัวบุคคลนั้นได้ไม่ว่า 

ทางตรงหรือทางอ้อม แต่ไม่รวมถึงข้อมูลของผู้ถึงแก่กรรมโดยเฉพาะ 

“เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล” หมายถึง บุคคลธรรมดาทีเ่ป็นเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล  

“นักศึกษา” หมายถึง นักศึกษามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

“เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล” หมายถึง เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลตามกฎหมาย

ว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 



 

“ส ่วนงาน” หมายถ ึง ส ่วนงานของมหาว ิทยาล ัยสงขลานคร ินทร ์  ตามมาตรา ๙ แห่ง

พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ พ.ศ. ๒๕๕๙  

“หัวหน้าส่วนงาน” หมายถึง คณบดี ผู้อำนวยการสถาบัน ผู้อำนวยการสำนัก หรือหัวหน้าส่วน
งานที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่าสถาบันหรือสำนัก ผู้อำนวยการสำนักงานสภามหาวิทยาลัย ผู้อำนวยการ
สำนักงานอธิการบดี หรือผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขต รวมถึงรองอธิการบดีตามขอบเขตอำนาจหน้าที่ 

ข้อ ๔ ประกาศนี้ใช้บังคับการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลทั้งปวงที่เกิดขึ้นตามขอบเขต
และวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัย รวมถึงการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่ดำเนินการโดยบุคคล
หรือนิติบุคคลภายนอก หรือโดยอุปกรณ์หรือระบบภายนอกตามขอบเขตและวัตถปุระสงค์ดังกล่าวด้วย 

การเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มลูสว่นบุคคลตามประกาศฉบบันี ้ตอ้งไม่ขดัหรือแยง้กบักฎหมาย
คุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคลที่ใชบ้งัคบัอยู่ และประกาศคณะกรรมการขอ้มลูสว่นบคุคลที่เก่ียวขอ้ง 

ข้อ ๕ ส่วนงานต้องเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล ตามหลักการต่อไปนี้ 

(๑) เก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลโดยชอบด้วยกฎหมาย เป็นธรรม และโปร่งใส 

(๒) เก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลโดยจำกัดวัตถุประสงค ์

(๓) เก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลตามความจำเป็น 

(๔) ตรวจสอบความถูกต้อง เป็นปัจจุบันของข้อมูลส่วนบุคคล หากพบความไม่ถูกต้อง จะต้องทำการ
แก้ไขโดยไม่ชักช้า 

(๕) เก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลภายในระยะเวลาจำกัด  

(๖) มีมาตรการเชิงเทคนิคและมาตราเชิงองค์กรเพ่ือรักษาความมั่นคงปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคล 

ข้อ ๖  หัวหน้าส่วนงาน ทำหน้าที่รับผิดชอบในการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลในส่วน
งานของตน ตามพระราชบัญญัติคุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ และกฎที่เกี ่ยวข้องตามประกาศนี้ โดย 
ทำหน้าทีด่ังต่อไปนี้ 

(๑) กำหนดให้มีนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลเฉพาะของส่วนงานของตนในกรณีที่มีรายละเอียด
เพิ่มเติมไปจากนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของมหาวิทยาลัย และการแจ้งให้เจ้าของข้อมูล
ส่วนบุคคลทราบเมื่อมีการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล  

(๒) กำหนดให้มีมาตรการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลเป็นส่วนหนึ่งของระบบการบริหารงานภายในส่วน
งานที่เก่ียวข้องกับการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 



  

(๓) กำหนดให้มีมาตรการให้ผู้ปฏิบัติงานในส่วนงาน นักศึกษา และบุคคลอื่นที่เกี่ยวข้องกับการเก็บ
รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลตามขอบเขตและอำนาจหน้าที่ของส่วนงาน ทราบและ
ตระหนักถึงหน้าที ่และความรับผิดชอบ รวมถึงแนวทางที่ จะต้องดำเนินการให้สอดคล้อง 
กับประกาศนี้ โดยอาจกำหนดเป็นข้อสัญญาเฉพาะในสัญญาจ้างผู้ปฏิบัติงานหรือสัญญาที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือให้รับทราบนโยบายและประกาศนี้ 

(๔) จัดให้มีคณะทำงานระดับส่วนงานเพื ่อขับเคลื ่อนการปฏิบัติงานหรือกำกับดูแลให้เป็นตาม
พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

(๕) จัดให้มีการอบรม คู่มือแนวปฏิบัติ และการให้คำปรึกษา ที่เหมาะสมแก่ผู้ปฏิบัติงานในส่วนงาน 
นักศึกษา และบุคคลอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

(๖) จัดให้มีการเก็บบันทึกรายการเกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคลเพื่อให้สำนักงานคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล
สามารถตรวจสอบได้ 

(๗) จัดให้มีระบบรับคำร้องและดำเนินการเกี่ยวกับการใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลที่เชื่อมโยง
กับระบบของมหาวิทยาลัย  

(๘) จดัใหม้ีมาตรการคุม้ครองที่เหมาะสมในการใชข้อ้มลูสว่นบคุคลรว่มกบัสว่นงานต่าง ๆ หรือใช้
ขอ้มลูรว่มกบัหน่วยงานภายนอก หรือใหบุ้คคลหรือนิติบุคคลภายนอกเก็บรวบรวม ใช ้หรือ
เปิดเผยขอ้มลูสว่นบคุคล ใหเ้ป็นไปตามแนวปฏิบติัที่มหาวิทยาลยัก าหนด 

(๙) จัดให้มีกระบวนการติดตามตรวจสอบการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
พ.ศ. ๒๕๖๒  

(๑๐) จดัใหม้ีระบบตรวจสอบเพื่อด าเนินการลบหรือท าลายขอ้มลูสว่นบุคคลเมื่อพน้ก าหนดเวลา 

  การเก็บรกัษา หรือที่ไม่เก่ียวขอ้งหรือเกินความจ าเป็นตามวตัถุประสงคใ์นการเก็บรวบรวมขอ้มลู 

  สว่นบคุคลนัน้ หรือตามที่เจา้ของขอ้มลูสว่นบคุคลรอ้งขอ หรือที่เจา้ของขอ้มลูสว่นบคุคลไดถ้อน 

  ความยินยอม เวน้แต่เก็บรกัษาไวเ้พื่อวตัถปุระสงคต์ามพระราชบญัญัติคุม้ครองขอ้มลูสว่น 

  บคุคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

(๑๑) ใหค้วามร่วมมือตามที่เจา้หนา้ที่คุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคลรอ้งขอเก่ียวกบัการปฏิบติัตาม 

  ประกาศนี ้

(๑๒) ดำเนินการอ่ืน ๆ ตามที่อธิการบดีมอบหมายตามประกาศนี้ 



 

 

ทั้งนี้ โดยให้ปรึกษาหารือกับอธิการบดีหรือเจ้าหน้าที่คุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่อธิการบดีแต่งตั้ง  
เพ่ือให้เป็นไปตามนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๗ ผู้ปฏิบัติงาน นักศึกษา และบุคคลอื่นที่เกี ่ยวข้องกับการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูล 
ส่วนบุคคล มีหน้าที่รับผิดชอบในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติคุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.  ๒๕๖๒ และ 
กฎที่เกี่ยวข้องตามประกาศนี้ นโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของมหาวิทยาลัยและส่วนงานที่เกี่ยวข้อง รวมถึง 
แนวปฏิบัติ ระเบียบ ประกาศต่าง ๆ และดำเนินการดังนี้ 

(๑) ใช้ข้อมูลส่วนบุคคลในทางท่ีบุคคลทั่วไปอาจคาดหมายได้ตามขอบเขตและวัตถุประสงค์ของการเก็บ
รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลนั้น 

(๒) ใช้และจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลเท่าท่ีจำเป็นเท่านั้น 

(๓) ต้องดำเนินการให้ข้อมูลส่วนบุคคลนั้นถูกต้อง เป็นปัจจุบันและไม่ก่อให้เกิดความเข้าใจผิด 

(๔) ดูแลรักษาข้อมูลส่วนบุคคลให้มั ่นคงปลอดภัยตามนโยบายความมั่นคงปลอดภัยทางสารสนเทศ  
ของมหาวิทยาลัย 

(๕) ไม่เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลแก่ผู้ไม่ได้รับอนุญาต ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 

(๖) เข้ารับการอบรมตามที่มหาวิทยาลัย หรือส่วนงานจัดให้  

(๗) แจ้งเหตุการละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลโดยไม่ชักช้า และปฏิบัติตามขั้นตอนที่มหาวิทยาลัย หรือ 
ส่วนงานกำหนด 

(๘) ปรึกษาหารือกับเจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ในกรณีที่มีข้อสงสัยเกี่ยวกับการดำเนินการ
ตามประกาศนี้ 

(๙) ให้ความร่วมมือตามท่ีเจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลร้องขอเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ 

ข้อ ๘ ส่วนงานต้องตรวจสอบเหตุการละเมิดการคุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลตามกฎหมายและ 
แจ้งมหาวิทยาลัยโดยทันที และส่วนงานต้องจัดให้มีมาตรการที่เหมาะสมเพื่อบรรเทาผลกระทบและมาตรการป้องกัน
การละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลที่จะเกิดข้ึนในอนาคต  

กรณีที่การละเมิดมีความเสี่ยงสูงที่จะมีผลกระทบต่อสิทธิและเสรีภาพของบุคคล ส่วนงานจะดำเนินการ
แจ้งเหตุการละเมิดข้อมูลพร้อมแนวทางการเยียวยาไปยังเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลและแจ้งมหาวิทยาลัยทราบ 

 



 

ในกรณีที่เกิดเหตุการละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล ให้ส่วนงานแจ้งเหตุโดยตรงไปยังเจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคลโดยเร็วที่สุดเพื่อดำเนินการตามที่เหมาะสม 

ข้อ ๙ ให้ส่วนงานแจ้งผู้ปฏิบัติงาน นักศึกษา และบุคคลอื่นที่เกี ่ยวข้องกับการเก็บรวบรวม ใช้ หรือ
เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลทราบถึงการดำเนินการนอกเหนือจากขอบเขตและวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัยและส่วน
งานว่า อาจต้องรับผิดเป็นการส่วนตัวตามกฎหมาย จากการกระทำของตนเองตามสภาพและความร้ายแรง  
ของเหตุการณ์เกิดขึ้น 

ข้อ ๑๐ ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ และมีอำนาจออกประกาศ คำสั่ง เพื่อปฏิบัติ 
ตามประกาศนี้ 

ในกรณีที่ต้องตีความหรือมีปัญหาเกี่ยวกับการดำเนินการตามประกาศนี้ ให้อธิการบดีเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด 

ประกาศ ณ วันที่  ๔ กุมภาพันธ์  ๒๕๖๘ 

 
 

 #sg01# 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.นิวัติ แก้วประดับ) 

 อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
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	 <b>ดำเนินการตามเสนอ</b>
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	<p>1. แจ้งทีม pdpa ของสำนัก</p><p>2. แจ้งกรรมการ dpo&nbsp;</p><p>3. แจ้ง กก.นโยบาย pdpa</p><p>4. แจ้ง กก. IT Law</p><p>5. นำขึ้น web site PDPA มหาลัย</p><p>6. นำเข้า กก. ดำเนินงาน เพื่อพิจารณา เำเนินการตามประกาศ</p>
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	<p><font color="#000000">เรียน คณบดี ผ่านรองคณบดีฝ่ายยุทธศาสตร์ฯ ผ่านผู้ช่วยคณบดีฝ่ายประกันคุณภาพฯ&nbsp;</font></p><p><font color="#000000">&nbsp; &nbsp; &nbsp; &nbsp; เพื่อโปรดพิจารณา เผยแพร่แนวปฏิบัติในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลระดับส่วนงาน พ.ศ. 2568 ให้แก่บุคลการทุกคนเพื่อทราบและถือเป็นแนวปฏิบัติต่อไป</font></p>
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	<p>เห็นควรแจ้งแนวปฏิบัติในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลระดับส่วนงาน พ.ศ. 2568 แก่บุคลากรทุกท่านทราบและถือปฏิบัติ โดยผ่านหลากหลายช่องทาง (อีเมล nurse all/ส่งผ่านหัวหน้าสาขาหรือธุรการสาขา/ติดประกาศตามบอร์ดประชาสัมพันธ์) สำหรับนักศึกษาแจ้งผ่านงาน ป.ตรี งานบัณฑิตศึกษา และติดประกาศที่หอพักนักศึกษา</p><p>จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา</p>
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	 <b>ดำเนินการตามเสนอ แจ้ง อาจารย์ บุคลากรทุกท่านที่เกี่ยวข้องและนักศึกษาทราบ&nbsp; &nbsp;และแจ้งในคณะกรรมการส่วนงานเพื่อทราบ</b>




