
ขั้นตอนการเยี่ยมป่วยนักศึกษาในหอพักฯ 
 
 
 
 

 

นส.จไุร/นส.ธวษมน 
1วนั 

นส.จไุร/นส.ธวษมน 1วนั 

1วนั 

1วนั 

เริ่มต้น 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา 

ตรวจสอบใบลาป่วย 

เยี่ยมอาการป่วยที่ห้องพัก 
พร้อมทั้งประเมินอาการเบื้องต้น 

อาการไม่รุนแรง อาการรุนแรง 

ดูแลให้นักศึกษาพักที่ห้อง 
และเยี่ยมดูอาการป่วยซ้ าภายใน 4 ชม. 

น าส่งรพ. 

ติดตามอาการ 

แจ้งอาจารย์ที่ปรึกษา,  
ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายการศึกษาฯ.  

ผู้ปกครองนักศึกษา 
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1. ประเภทงาน   การเยี่ยมนักศึกษาป่วยในหอพัก 
2. ตัวบ่งชี ้ (ข้อมูลที่บอกให้รู้ว่าผลการด าเนินงานส าเร็จตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้) ที่ส าคัญ   คือ 

2.1 นักศึกษา – ได้รับการดูแลหรือการรักษาที่ถูกต้องเหมาะสม 
2.2 บุคคลที่เกี่ยวข้อง - อาจารย์ที่ปรึกษา ผช.คณบดีฯ ผู้ปกครอง และอาจารย์ผู้สอน (กรณีมีตารางเรียน) รับทราบข้อมูลการเจ็บป่วยของนักศึกษาและ 

แนวทางการติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
2.3 หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง - ได้รับแบบฟอร์มใบลาป่วย และหลักฐานการรักษาตัวของ นศ. และด าเนินการต่อไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัย/คณะพยาบาลฯ 

 
 ขัน้ตอน การด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

(ถ้ามี) 
สิ่งท่ีควรค านึงในการปฏิบัติงาน 

 นักศึกษาลาป่วย     
1 ตรวจสอบใบลาป่วย ภายใน

วันที่ 
นศ.ส่ง
ใบลา 

เจ้าหน้าที่พัฒนา
นักศึกษา 

แบบฟอร์มใบลาป่วย ขั้นตอนการส่งใบลาของ นศ. 

2 เยี่ยมอาการป่วยที่ห้องพร้อมทั้งประเมินอาการเบื้องต้น    ความสามารถในการประเมิน
อาการเจ็บป่วยเบื้องต้น 

3 กรณีท่ีมีอาการป่วยไม่รุนแรง ดูแลให้นศ. พักทีห้องและ
เยี่ยมดูอาการป่วยซ้ า ภายใน 4 ชม. 

   การเปลี่ยนแปลงอาการเจ็บป่วย
ของนักศึกษา 

4 กรณีท่ีอาการป่วยมีความรุนแรงหรือมีอาการรุนแรง
เพ่ิมข้ึน รีบน าส่งโรงพยาบาล 

   ความสามารถในการประเมิน
ความรุนแรงของอาการเจ็บป่วย
ของนักศึกษา  

5 ติดตามหรือไปโรงพยาบาลพร้อมกับนักศึกษาที่ป่วย    การติดต่อประสานงานกับบุคคล
หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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 ขัน้ตอน การด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
(ถ้ามี) 

สิ่งท่ีควรค านึงในการปฏิบัติงาน 

6 แจ้งอาจารย์ที่ปรึกษา    เบอร์โทรศัพท์ของอาจารย์ ที่
ปรึกษา 

7 แจ้งผู้ช่วยคณบดีฝ่ายการศึกษาปริญญาตรี    เบอร์โทรศัพท์ของอาจารย์ ผช. 
คณบดี 

8 แจ้งผู้ปกครองนักศึกษาหรือบุคคลที่ใกล้ชิด    เบอร์โทรศัพท์ของผู้ปกครองหรือ
บุคคลที่ใกล้ชิดของนักศึกษา 

9 ดูแลนักศึกษาจนได้รับการรักษาและแพทย์อนุญาตให้
กลับได้ หรือ Admit 

   - การใช้สิทธิการรักษาพยาบาล
ของนักศึกษา 
- แนวทางการติดต่อประสานงาน
กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

10 กรณีท่ีนักศึกษาต้องกลับมาพักท่ีหอพัก จัดให้มีเพ่ือน
นักศึกษาดูแล และแจ้งคณะกรรมการหอพักนักศึกษาให้
ติดตามอาการจนปลอดภัย 

   ความรวดเร็วของการตติดต่อ
ประสานงานกรณีฉุกเฉิน 

11 เขียนรายงานการเยี่ยมป่วยนักศึกษา    ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร
หรือหลักฐาน 

12 ส่งใบลาป่วย พร้อมใบรับรองแพทย ์(กรณีไปพบแพทย์) 
ให้แก่กลุ่มงานวิชาการและพัฒนานักศึกษา 

  แบบฟอร์มใบลาป่วย ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร
หรือหลักฐาน 

 


