
-1- 
 

กระบวนการ จัดเรียงหนังสือตามตัวเลขสันหนงัสอื 

ชื่อกระบวนการ จัดเรียงหนังสือตามตัวเลขสันหนังสือ  
วันที่ประกาศใช้  1  ตุลาคม  2557 
 

กระบวนการ กระบวนการย่อย 
เอกสาร/แบบฟอร์ม 

ที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ /ด าเนินการ Tips/ข้อเสนอแนะ 

1.  จัดเรียงหนังสือ
ตามตัวเลขสันหนังสือ 

1.1  จัดแบ่งแยกหนังสือออกเป็น  3 หมวดหมู่      
      - หมวดรายงานการวิจัย 
      - วิทยานิพนธ์  
      - Dissertation  

- 

ทุกวันท าการ กัญญา  นวลเจริญ 
ปราณีต  วรรณพงศ์ 
พรพิมล  สมทอง 

- 

 1.2  ก าหนดชั้นวางหนังสือแบ่งเป็นหมวดหมู่ 
3 หมวดหมู่  
      - รายงานการวิจัย 
      - วิทยานิพนธ์  
      - Dissertation 

- 

ทุกวันท าการ กัญญา  นวลเจริญ 
ปราณีต  วรรณพงศ์ 
พรพิมล  สมทอง - 

 1.3  จัดหนังสือข้ึนชั้นหนังสือตามหมวดหมู่และ
ตามตัวเลขท่ีสันหนังสือ 

- 
ทุกวันท าการ ทัศนัย  แก้วประกอบ 

- 

 1.4  หนังสือที่นักศึกษาส่งคืน จัดวางบนชั้น
หนังสือตามหมายเลขท่ีสันหนังสือและตาม
หมวดหมู่ 

- 
ทุกวันท าการ ทัศนัย  แก้วประกอบ 

- 

 1.5  หนังสือนักศึกษาต้องการยืม สามารถ
ค้นหาผ่านโปรแกรม  Opac ได้  เมื่อได้
หมายเลขสามารถค้นหาที่ชั้นวางหนังสือได้ 
 

- 

ทุกวันท าการ ทัศนัย  แก้วประกอบ 

- 

 


